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DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.°
Objeto do concurso

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servicos de agéncia de viagens para
transportes aéreos, alojamentos, transporte ferroviario e outros servicos complementares (trasnfers,
vistos entrega de documentacéo) para a Universidade de Evora, conforme os termos de referéncia
descritos na parte Il do caderno de encargos, sendo adotado o procedimento de concurso plblico com
publicidade internacional, ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do art.® 20° do Cédigo dos
Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lein.® 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao atual.

Artigo 2.°
Entidade publica contratante

A entidade publica contratante é a Universidade de Evora, sito no Largo dos Colegiais, 2 - Apartado 94,
7002-554 Evora, com o nimero de telefone 266 740 800, de fax 266 760 970.

Artigo 3.°
Orgdo que tomou a decisdo de contratar

A Sr.? Reitora Prof.? Doutora Ana Maria Ferreira da Silva da Costa Freitas, no ambito do uso da delegacao
de competéncias atribuidas pelo Despacho n.® 3164/2020, de 13 de fevereiro, do Exmo. Senhor Ministro
da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior, publicado no Didrio da Republica, 2.7 série, n.° 49 de 10 de
marco, nos termos do art.® 151° do Regime Juridico das Institui¢des de Ensino Superior (RJIES) e dos
artigos 44° a 50° do Codigo do Procedimento Administrativo.

Artigo 4.°
Fundamento da escolha do procedimento

Face ao valor do procedimento adotou-se o concurso publico com publicidade internacional, de acordo
com o previsto na alinea a) do n.° 1 do art.® 20° do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redagao atual.

Artigo 5.°
Concorrentes

Podem apresentar propostas as entidades que ndo se encontrem em nenhuma das situacdes referidas
no artigo 55.° do CCP.
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Artigo 6.°
Agrupamentos

—

Podem ser concorrentes, agrupamentos de pessoas singulares ou coletivas, qualquer que seja a
atividade por elas exercida, sem que entre as mesmas exista qualquer modalidade juridica de
associagao.

2. Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo
procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.

3. Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsaveis, perante a
entidade adjudicante, pela manutenc¢do da proposta.

4. Em caso de adjudicagado, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
associar-se, antes da celebracdo do contrato, na modalidade juridica de consércio.

SECCAOII
PROPOSTAS

Artigo 7.°
Prazo de apresentagao de propostas

1. Aspropostas devem ser apresentadas até as 23:59 horas do 30.° (trigésimo) dia, a contar da data
do envio do anuncio para publicacéo.

2. As propostas tém de ser apresentadas através da plataforma eletrénica de compras em uso na
Universidade de Evora cujo endereco eletrénico é v/ oo

Artigo 8.°
Disponibilizacdo das pecas do concurso

As pecas do procedimento encontram-se disponiveis no endereco eletrénico

Artigo 9.°
Esclarecimentos, retificagdo e alteracao das pecas procedimentais

1. Durante o primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdao das propostas, os interessados
podem:

a) Solicitar esclarecimentos relativos a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento;

b) Apresentar uma lista de erros e omissdes das pecas do procedimento, nos termos previstos nos
n.°s2e3do art.°50.°do CCP.
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2. Até ao fim do segundo terco do prazo fixado no n.° 1 do artigo 7.° do presente programa de
CONCUrso:

a) Ojuridevera prestar os esclarecimentos solicitados;

b) O érgdo competente para a decisdo de contratar devera pronunciar-se sobre os erros e
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final
do referido prazo ndo sejam por ele expressamente aceites.

Artigo 10.°
Proposta

1. Naproposta,o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua vontade de contratar e o modo
pelo qual se dispde a fazé-lo, nos termos e condi¢des do caderno de encargos.

2. Documentos que constituem a proposta:

a) Documento Europeu Unico de Contrata¢do Publica (ESPD - European Single Procurement
Document) em substituicdo da declaragdo do Anexo | do CCP. O referido documento encontra-
se disponivel para preenchimento no seguinte link https://ec.europa.eu/tools/espd.

b) Anexo | - Modelo de proposta

¢) Documentos que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugao
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de
acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar, nos termos do disposto na alinea b)
n.° 1 do artigo 57.° do CCP;

d) Certiddo permanente da empresa (para confrontacdo dos poderes de representagdo dos
titulares da assinatura eletrénica e dos respetivos 6rgaos sociais / administradores da empresa);

e) Memodria descritiva e justificativa, considerando o disposto nas clausulas técnicas do caderno
de encargos;

f) Documento administrativo que titule o direito de exercer as presta¢des contratuais;

g) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar indispensaveis
para a compreensdo dos atributos da proposta.

3. Os documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa. No entanto, dado a natureza do presente procedimento (concurso publico com
publicidade internacional), admite-se que os mesmos sejam redigidos na lingua inglesa, nos
termos previstos no art.° 58 do CCP.

4. Os precos constantes na proposta sdo indicados em algarismos e ndo incluem o IVA.
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5. Apropostadeve mencionar que ao preco total acresce o IVA, indicando-se o respetivo valor e a taxa
legal aplicavel entendendo-se, na falta desta mencédo, que o preco apresentado ndo inclui aquele
imposto.

6. Condicdes de apresentacao de proposta:

a) Todos os documentos submetidos na plataforma eletrdnica, da responsabilidade de emissdo
pelo concorrente, deverdo ser assinados com recurso a assinatura eletrénica qualificada, de
acordo com o estatuido no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

b) Noscasosem que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a sua
funcdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter juntamente com a
proposta um documento eletrénico oficial indicando o poder de representacdo e assinatura
do assinante, de acordo com o estatuido no artigo 54.°, n.° 7, da Lei n.° 96/2015, de 17 de
agosto.

Artigo 11.°
Prazo da obrigacao de manutencao das propostas

O prazo de validade das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias, contados da data do termo do prazo
fixado para a apresentacado das propostas, nos termos previstos no artigo 65° do CCP.

Artigo 12.°
Critério de adjudicagdo

1. Para efeitos do disposto no artigo 74° do CCP, a adjudicacdo sera feita segundo o critério da
proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela modalidade de monofator, avaliacdo
do preco enquanto Unico aspeto da execuc¢do do contrato a celebrar, de acordo com os fatores de
ponderagao abaixo indicados:

PF=0.65DVTF + 0.35VTS, em que:

PF = Pontuacgdo Final
DVTF = Desconto sobre valor total da fatura

VTS =Valor da taxa de servico

O critério “Desconto sobre a fatura” (DVTF) sera avaliado de acordo com a seguinte férmula
matematica:

DVTF = (Linf-((Linf-Lsup) x (DVTFp-Fa) / (Fb-Fa)))
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Em que:

Linf = Limite inferior da pontuacdo - 1

Lsup = Limite superior da pontuacao - 100

DVTFp = Desconto sobre valor total da fatura proposto
Fb = Maior % de desconto consideravel = 50%

Fa=Menor % de desconto consideravel = 0,01%

O critério “Valor da taxa de servico” (VTS) serd avaliado de acordo com a seguinte formula matematica:

VTS = (0,0113TSETAN) + (0,446TSETAE) + (0,0022TSATAE) + (0,001TSCTAE) + (0,3378TSETAI) +
(0,0006 TSATAI) + (0,0004TSCTAI) + (0,0038TSETFN) + (0,0039TSETFI) + (0,017TSEAN) + (0,1407TSEAI) +
(0,0011TSAAI) + (0,0006TSCAI) + (0,0032TSET) + (0,0073TSEV) + (0,0009TSED) + (0,0148TSAVN) +
(0,0074TSAVI)

Sendo:

- TSETAN = Taxa de servico para emissdo de bilhete de avido nacional

- TSETAE = Taxa de servico para emissdo de bilhete de avido Europa

- TSATAE = Taxa de servico para alteragdo de bilhete de avido Europa

- TSCTAE = Taxa de servico para cancelamento de bilhete de avido Europa

- TSETAI = Taxa de servico para emissdo de bilhete de avido Intercontinental

- TSATAI = Taxa de servico para alteracdo de bilhete de avido Intercontinental

- TSCTAI = Taxa de servico para cancelamento de bilhete de avido intercontinental
-TSETFN = Taxa de servico para emissdo de bilhete de transporte ferroviario nacional
~TSETFI = Taxa de servico para emissdo de bilhete de transporte ferrovidrio internacional
- TSEAN = Taxa de servico para emissao de voucher em hotel nacional

- TSEAI = Taxa de servico para emissdo de voucher em hotel internacional

- TSAAI = Taxa de servico para alteracdo de voucher em hotel internacional

- TSCAI = Taxa de servico para cancelamento de voucher em hotel internacional

- TSET = Taxa de servico para emissao de transferes

- TSEV = Taxa de servico para emissao de vistos
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- TSED = Taxa de servigo para emissdo e entrega de documentagdo
- TSAVN = Taxa de servico de aluguer de viaturas nacional

- TSAVI = Taxa de servico de aluguer de viaturas internacional
A cada taxa de servico sera atribuida uma pontuacdo calculada pela seguinte férmula matematica:
VTS = (Lsup-((Lsup-Linf) x (VTSp-Fb) / (Fa-Fb)))

Em que:

Linf = Limite inferior da pontuacdo - 1

Lsup = Limite superior da pontuagao - 100
VTSp =Valor da taxa de servigo proposto

Fb = Menor taxa de servico considerada = 0,01€

Fa = Taxa base unitdria conforme Anexo I ao Caderno de Encargos

1.1.Em caso de empate entre uma ou mais propostas, serao considerados como fator de desempate os
seguintes critérios pela ordem apresentada:

- Maior pontuagao obtida no critério de avaliacdo “Desconto sobre a fatura - (DVTF)”;
- Maior pontuagao obtida na “Taxa de servico para emissdo de bilhete de avido Europa - TSETAE”;

- Maior pontuacao obtida na “Taxa de servico para emissdo de bilhete de avido Intercontinental -
TSETAI”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para emissao de voucher em hotel internacional -
TSEAI”;

- Maior pontuagdo obtida na “Taxa de servico para emissao de voucher em hotel nacional - TSEAN”;
- Maior pontuacado obtida na “Taxa de servigo de aluguer de viaturas nacional - TSAVN”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para emissao de bilhete de avido nacional - TSETAN”;
- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico de aluguer de viaturas internacional - TSAVI”;

- Maior pontuagao obtida na “Taxa de servico para emissao de vistos - TSEV”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para emissdo de bilhete de transporte ferrovidrio

internacional - TSETFI;
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-Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servigo para emissdo de bilhete de transporte ferroviario
nacional - TSETFN;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servigo para emissao de transferes - TSET”;
- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para alteragdo de bilhete de avido Europa
- TSATAE;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para alteracdo de voucher em hotel internacional -
TSAAI”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servigo para cancelamento de bilhete de avido Europa -
TSCTAE”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servigo para emissdo e entrega de documentagdo - TSED”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para alteragdo de bilhete de avido Intercontinental -
TSATAI”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servigo para cancelamento de voucher em hotelinternacional
- TSCAI”;

- Maior pontuacdo obtida na “Taxa de servico para cancelamento de bilhete de avido
Intercontinental - TSCTAI”;

2. A manter-se o empate apds a aplicagdo dos critérios de desempate, elencados no ponto anterior,
serd aplicado o sorteio presencial, de acordo com as regras abaixo enunciadas:

a) Todos os interessados serdo notificados da data, hora e local do sorteio;

b) Participam do sorteio no minimo trés elementos do jari com disponibilidade para o ato, bem
assim como 0s representantes dos concorrentes igualmente disponiveis, credenciados para
efeitos da sua identificacao;

¢) Podem ainda participar no sorteio os demais interessados no procedimento, desde que
devidamente credenciados;

d) O resultado do sorteio constara do relatério preliminar, no qual serdo igualmente identificados
os representantes dos concorrentes presentes e os demais interessados que comparecerem ao
sorteio;

e) A presenca por parte dos representantes dos concorrentes ndo é mandatoria, pelo que a sua

n3o comparéncia ndo impede a sua integragdo na realizacdo do sorteio;
3. O sorteio obedece a seguinte metodologia:
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1.

a)

A designacdo de cada concorrente empatado é escrita em papel branco, posteriormente
dobrado em quatro ou mais partes e colocado em recipiente opaco, fechado, suficientemente
resistente e amplo;

Os procedimentos descritos na alinea anterior serdo realizados por um dos elementos do juri e
processar-se-ao na presenca de todos os participantes no sorteio;

Posteriormente, o Presidente do juri, ou, na sua auséncia, um dos vogais presentes,
preferencialmente um vogal efetivo, deverd agitar o recipiente atras referido e proceder a
retirada individual dos papéis com a designacdo dos concorrentes;

A ordenacdo dos concorrentes correspondera a ordem de retirada dos referidos papéis;

O sorteio é dado por encerrado com a leitura da ordenacgdo das propostas por parte do
Presidente do juri, ou, na sua auséncia, por um dos vogais presentes, preferencialmente um
vogal efetivo.

Artigo 13.°
Propostas variantes

Ndo sdo admitidas propostas variantes, nos termos previstos no artigo 59° do CCP.

Artigo 14.°
Preco Base

O preco base do procedimento é de 675.000,00€ (Seiscentos e setenta e cinco mil euros), IVA ndo
incluido.

O prego base foi calculado de acordo com o perfil de utilizagdao esperado, conforme anexo Ill ao

presente Programa de Concurso, tendo sido considerado um preco médio por tipologia de servico
a prestar.

A Universidade de Evora justifica a ndo adjudicac3o por lotes, conforme artigo 46°-A do CCP, dado
que a separacgao das prestacoes objeto do concurso iria causar graves inconvenientes para a

entidade adjudicante.

SECGAO I
ANALISE DE PROPOSTAS

Artigo 15.°
Anilise de propostas

As propostas sdo analisadas em todos os seus atributos que densificam o critério de adjudicac3o.

PROGRAMA DE CONCURSO COM PUBLICIDADE INTERNACIONAL - PROCEDIMENTO N° 140/DF-GCP/UE/2021 - AQUISIGAO DE SERVICOS
DE AGENCIA DE VIAGENS PARA TRANSPORTES AEREOS, ALOJAMENTOS, TRANSPORTE FERROVIARIO E OUTROS SERVIGOS

COMPLEMENTARES (TRANSFERS, VISTOS, ENTREGA DE DOCUMENTAGAOQ) PARA A UNIVERSIDADE DE EVORA



I

v UNIVERSIDADE

DE EVORA

S0 excluidas as propostas cuja anélise revele:

a) Que apresentam atributos que violem os parametros base fixados no caderno de encargos ou
que apresentem quaisquer termos ou condi¢des que violem aspetos da execugao do contrato
a celebrar por aquele ndo submetidos a concorréncia, sem prejuizo do disposto no artigo 49.°
do CCP.

b) Que o prego contratual seria superior ao preco base;

c) Que o contrato a celebrar implicaria a violacdo de quaisquer vinculacOes legais ou
regulamentares aplicaveis;

d) Aexisténcia de fortes indicios de atos, acordos, praticas ou informagdes suscetiveis de falsear
as regras de concorréncia.

A exclusdo de quaisquer propostas com fundamento no disposto nas alineas c) e d) do numero
anterior serd imediatamente comunicada a autoridade da concorréncia.

As propostas admitidas devem assegurar o cumprimento das exigéncias estabelecidas no Caderno
de Encargos.

Artigo 16.°
Esclarecimentos e suprimento de propostas

0juri do procedimento pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as propostas
apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e da avaliagdo das mesmas.

Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das mesmas,
desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo
alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua
exclusao.

O jari deve solicitar aos concorrentes que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao
suprimento das irregularidades das suas propostas causadas por pretericdo de formalidades ndo
essenciais e que carecam de suprimento, incluindo a apresentacdo de documentos que se limitem
a comprovar factos ou qualidades anteriores a data de apresentacdo da proposta, e desde que tal
suprimento ndo afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.

0 juri procede a retificacdo oficiosa de erros de escrita ou de calculo contidos nas propostas, desde
que seja evidente para qualquer destinatério a existéncia do erro e os termos em que 0 mesmo
deve ser corrigido.

Os pedidos do jiri formulados nos termos dos n.°s 1 e 3, bem como as respetivas respostas, serdo
disponibilizados no endereco eletrénico v v o ncov i, devendo todos os concorrentes ser
imediatamente notificados desse facto.
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Artigo 17.°
Relatério preliminar

Apds a anélise das propostas, o juri elabora fundamentadamente o relatério preliminar, no qual
deve propor a ordenagdo das mesmas, com base no critério de adjudicacdo definido de acordo com
0 artigo 12.° do presente programa de concurso.

No relatério preliminar a que se refere o nimero anterior deve o juri também propor,
fundamentadamente, a exclusdo das propostas ao abrigo do n.° 2 do artigo 146.° do CCP.

Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados nos termos
do disposto no artigo 72.° do CCP.

Artigo 18.°
Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar referido no artigo anterior, o juri envia-o a todos os concorrentes,

fixando-lhes um prazo, de cinco dias, para que se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de
audiéncia prévia.

Durante a fase de audiéncia prévia, os concorrentes tém acesso a todas as informacdes e
comunicagOes escritas de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as versdes
finais integrais das propostas apresentadas.

Artigo 19.°
Relatorio final

Cumprido o disposto no artigo anterior, o juri elabora um relatério final fundamentado, no qual
analisa as observacdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do relatério preliminar, podendo ainda propor a
exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos
previstos no n.° 2 do artigo 146.° do CCP.

No caso previsto na parte final do nimero anterior, bem como quando do relatério final resulte
uma altera¢do da ordenagdo das propostas constante do relatério preliminar, o juri procede a nova
audiéncia prévia, nos termos previstos no artigo anterior, sendo subsequentemente aplicavel o
disposto no nimero anterior.

O relatério final, juntamente com os demais documentos que compdem o processo de concurso, é
enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

Cabe ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar decidir sobre a aprovacdo de todas as
propostas contidas no relatério final, nomeadamente para efeitos de adjudicacdo ou para efeitos
de selecdo das propostas.
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SECGAO IV
ADJUDICAGAO

Artigo 20.°
Prestacao de caugao

Para garantir o exato e pontual cumprimento das suas obrigacdes, é exigivel a prestacdo de caucdo,
no valor de 5 % do preco contratual, nos termos dos art.’s 88° e 89° do CCP.

0 adjudicatério deve prestar a caugdo no prazo de 10 dias, a contar da data da notificacdo da
decisdo de adjudicagdo, nos termos do art.” 90 do CCP.

A prestacdo da caugdo serd efetuada nos termos do disposto do artigo 90.° do CCP.

Os modelos referentes a prestacdo de caugdo constam do ANEXO IV e ANEXO V deste Programa de
Concurso consoante venha a ser prestada por garantia bancaria, por seguro-caugao ou por
depdsito em dinheiro ou titulos.

Se o0 adjudicatario prestar a cau¢do mediante garantia bancaria, deve apresentar um documento
pelo qual um estabelecimento bancério legalmente autorizado assegure, até ao limite do valor da
caucio, o imediato pagamento de quaisquer importancias exigidas pela entidade adjudicante em
virtude do incumprimento de quaisquer obrigacdes a que a garantia respeita.

Tratando-se de seguro-caucio, deve o adjudicatario apresentar a apélice pela qual uma entidade
legalmente autorizada a realizar este seguro assuma, até ao limite do valor da caucdo, o encargo
de satisfazer de imediato quaisquer importancias exigidas pela entidade adjudicante em virtude
do incumprimento de quaisquer obrigacoes a que 0 seguro respeita.

Artigo 21.°
Notificagdo da decisdo de adjudicacao
0 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve tomar a decisdo de adjudicacdo e notificar

0s concorrentes até ao termo do prazo da obrigagdo de manutengdo das propostas, conforme
artigo 11.° do presente programa de concurso.

Por motivo devidamente justificado, a decisdo de adjudicagdo pode ser tomada e notificada aos
concorrentes aps o termo do prazo referido no niimero anterior, sem prejuizo do direito de recusa
da adjudicacdo pelo concorrente cuja proposta foi a escolhida.

A decisdo de adjudicagdo é notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes.

Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar deve notificar o adjudicatario para:

a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do disposto no artigo seguinte
do presente programa de concurso.
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b) Prestar caucao, indicando expressamente o seu valor.
c) Sepronunciarsobre a minuta do contrato.

5. As notificagGes referidas nos nimeros anteriores devem ser acompanhadas do relatério final de
analise das propostas.

Artigo 22.°
Documentos de habilitacao

1. O adjudicatério deve entregar no prazo de 10 (dez) dias a contar da notificacdo de adjudicacdo:

a) Declaracao do Anexo Il ao CCP, do qual faz parte integrante, em anexo ao presente programa
de concurso;

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d),
e)eh)don.’1do artigo 55.%

2. Oprazo paraasupressao de irregularidades, seré de 3 (trés) dias.

3. O prazofixado para a apresentagdo dos documentos de habilitagdo pode ser prorrogado, por uma
(nica vez, por solicitagdo do adjudicatario formulada ao 6rgdo competente para a decisdo de
contratar, por um periodo ndo superior a cinco dias.

4. Todos os documentos de habilitacdo tém de ser redigidos em lingua portuguesa ou lingua inglesa,
ou acompanhados de traducdo devidamente legalizada no caso de estarem redigidos numa outra
lingua, sob pena de caducidade da adjudicagdo, nos termos do n.° 1, alinea c) do artigo 86.° do CCP.

5. A adjudica¢do caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatdrio ndo apresentar os
documentos de habilitacdo:

a) No prazo fixado no programa de concurso;

b)  No prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, no caso previsto non.° 8
do artigo 81.° do CCP;

¢) Redigidos em lingua portuguesa ou inglesa, ou acompanhados de traducdo devidamente
legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos numa outra lingua.

6. Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacdo nos termos do n.° 4,
o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o adjudicatario relativamente ao
qual o facto ocorreu, fixando-lhe um prazo, ndo superior a 5 dias, para que se pronuncie, por escrito,
ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

7. Quando as situagOes previstas no n.°5 se verifiquem por facto que ndo seja imputavel ao
adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve conceder-lhe, em funcéo das
razOes invocadas, um prazo adicional para a apresenta¢do dos documentos em falta, sob pena de
caducidade da adjudicacao.
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8.

1.

Nos casos previstos nos niimeros anteriores, o 6rgao competente para a decisdo de contratar deve
adjudicar a proposta ordenada em lugar subsequente.

Artigo 23°
Causas de ndo adjudicagao

N&o ha lugar a adjudicacdo quando:
a) Nenhum concorrente tenha apresentado proposta para o concurso.
b) Todas as propostas tenham sido excluidas.

¢) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas do
procedimento;

d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisdo de contratar o justifiquem.
Adecisdo de ndo adjudicacdo, bem como o(s) respetivo(s) fundamento(s), deve(m) ser notificada(s)
a todos os concorrentes.

No caso da alinea c) do n.° 1, é obrigatério dar inicio a um novo procedimento no prazo maximo de
seis meses a contar da data da notificacdo da decisdo de ndo adjudicacao.

Quando o 6rgdo competente para a decisdo de contratar decida ndo adjudicar com fundamento
no disposto nas alineas c) e d) do n.° 1, a entidade adjudicante deve indemnizar os concorrentes,
cujas propostas ndo tenham sido excluidas, pelos encargos em que comprovadamente incorreram
com a elaboracdo das respetivas propostas.

SECCAOV
CONTRATO

Artigo 24.°
Aceitacdao da minuta do contrato

A minuta considera-se aceite pelo adjudicatéario quando haja aceitagdo expressa ou quando ndo haja

reclamacdo nos 5 (cinco) dias subsequentes a respetiva notificacao.

Artigo 25.°
Reclamacgao da minuta do contrato

As reclamaces da minuta do contrato a celebrar s6 podem ter por fundamento a previsdao de
obrigacdes que contrariem ou que ndo constem dos documentos que integram o contrato nos
termos do disposto nos n.°s 2 e 5 do artigo 96.° do CCP, ou ainda a recusa dos ajustamentos
propostos.

PROGRAMA DE CONCURSO COM PUBLICIDADE INTERNACIONAL - PROCEDIMENTO N° 140/DF-GCP/UE/2021 - AQUISICAO DE SERVICOS

DE AGENCIA DE VIAGENS PARA TRANSPORTES AEREOS, ALOJAMENTOS, TRANSPORTE FERROVIARIO E OUTROS SERVICOS
COMPLEMENTARES (TRANSFERS, VISTOS, ENTREGA DE DOCUMENTAGAO) PARA A UNIVERSIDADE DE EVORA

14



hid UNIVERSIDADE
DE EVORA

2. No prazo de 10 (dez) dias a contar da rececdo da reclamacdo, o 6rgdo que aprovou a minuta do
contrato notifica o adjudicatario da sua decisdo, equivalendo o siléncio a rejeicdo da reclamacdo.

3. Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario ndo fazem parte
integrante do contrato.

Artigo 26.°
Notificacdo de ajustamento ao contrato

Os ajustamentos ao contrato que sejam aceites pelo adjudicatario devem ser notificados a todos os
concorrentes cujas propostas nao tenham sido excluidas.

Artigo 27.°
Outorga do contrato

1. Aoutorga do contrato deve ter lugar no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitacédo da
minuta ou da decisdo sobre a reclamacao, mas nunca antes:

a) Decorridos 10 (dez) dias contados da data da notificacdo da decisdo de adjudicacéo a todos os
concorrentes;

b) Apresentacdo de todos os documentos de habilitacdo exigidos;
c) Comprovada a prestacdo da caugdo, nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 90.%;

d) Confirmados os compromissos referidos na alinea c) do n.° 2 do artigo 77.° do CCP.

SECGAO VI
DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 28.°
Dever de colaboragao

1. A Universidade de Evora pode solicitar por escrito aos concorrentes, quaisquer informacdes
complementares que julgue necessarias para efeitos do disposto nas presentes normas.

2. Osconcorrentes devem, por escrito, fornecer as informacGes no prazo razoavel que lhes for fixado.

Artigo 29.°
Prazos

A contagem dos prazos nas fases de formacdo e de execu¢do do contrato, regem-se segundo o disposto
nos artigos 470.° e 471.° do CCP, respetivamente.
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Artigo 30.°
Encargos contratuais

Constituem encargos do concorrente o pagamento de todas as despesas inerentes a elaboracdo do
objeto do presente concurso e do adjudicatario relativas a celebragdo do contrato.
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ANEXO | - MODELO DE PROPOSTA

Identificagdo do concorrente

Denominagao social

NIF

% de Desconto sobre o valor total da fatura

(DVTF)
|
I Taxas de servigo
Taxa de servigo
SIGLA Descri¢do proposta
TSETAN | Taxa de servigo para emissdo de bilhete de avido nacional
TSATAN | Taxa de servigo para alteragdo de bilhete de avido nacional
TSCTAN | Taxa de servigo para cancelamento de bilhete de avido nacional
TSETFN | Taxa de servigo para emissdo de bilhete de transporte ferroviario nacional
TSATFN | Taxa de servico para alteragdo de bilhete de transporte ferrovidrio nacional
TSCTFN | Taxa de servigo para cancelamento de bilhete de transporte ferrovidrio nacional
TSETFI Taxa de servigo para emissdo de bilhete de transporte ferroviario internacional
TSATFI | Taxa de servigo para alteracdo de bilhete de transporte ferrovidrio internacional
TSCTFI Taxa de servigo para cancelamento de bilhete de transporte ferrovidrio internacional
TSETAE | Taxa de servigco para emissdo de bilhete de avido Europa
TSATAE | Taxa de servigo para alteragdo de bilhete de avido Europa
TSCTAE | Taxa de servigo para cancelamento de bilhete de avido Europa
TSETAI Taxa de servico para emissao de bilhete de avido Intercontinental
TSATAI Taxa de servigo para alteragdo de bilhete de avido Intercontinental
TSCTAI Taxa de servico para cancelamento de bilhete de avido Intercontinental
TSEAN Taxa de servigo para emissao de voucher em hotel nacional
TSAAN | Taxa de servico para alteragdo de voucher em hotel nacional
TSCAN Taxa de servigo para cancelamento de voucher em hotel nacional
TSEAI Taxa de servigo para emissdo de voucher em hotel internacional
TSAAI Taxa de servigo para alteragdo de voucher em hotel internacional
TSCAI Taxa de servigo para cancelamento de voucher em hotel internacional
TSAVN Taxa de servigo de aluguer de viaturas nacional
TSAVI Taxa de servigo de aluguer de viaturas internacional
TSET Taxa de servigo para emissdo de transferes
TSAT Taxa de servigo para alteragdo de transferes
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TSCT Taxa de servigo para cancelamento de transferes
TSEV Taxa de servigo para emissdo de vistos
TSAV Taxa de servigo para alteracdo de vistos
TSCV Taxa de servigo para cancelamento de vistos
TSED Taxa de servico para emissdo e entrega de documentacdo
TSAD Taxa de servigo para alteragdo de documentacgao entregue
TSCD Taxa de servigo para cancelamento de entrega de documentagdo
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ANEXO Il - Modelo de declaracao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatério(a) no procedimento de... (designacdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
nao se encontra em nenhuma das situagGes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos
Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situa¢des previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica a
caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacio do
direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato
ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a express3o «a sua representada».
(5) Nos termos do disposto nos n.°s 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO 11l
PERFIL DE UTILIZAGAO

Servigos Tipologia Servigo | Quantidades estimadas
Emissao 50
Transporte aéreo nacional Alteragao 5
Cancelamento 5
Emissao 752
Transporte aéreo Europa Alteracao 75
Cancelamento 35
Emissdo 190
Transporte aéreo Internacional Alteragao 20
Cancelamento 15
Emissdo 100
Transporte ferroviario nacional Alteragdo 10
Cancelamento 5
Emissao 50
Transporte ferroviario internacional Alteracdo 5
Cancelamento 5
Emissao 150
Alojamento nacional Alteracao 15
Cancelamento 10
Emissao 950
Alojamento internacional Alteragao 50
Cancelamento 25
Emissdo 100
Transferes Alteragao 10
Cancelamento 10
Emissao 75
Vistos Alteragdo 10
Cancelamento 10
Emissao 25
Entrega documentagao Alteragao 5
Cancelamento 5
Aluguer viaturas nacional 50
Aluguer viaturas internacional 25
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ANEXO IV
MODELO DE GUIA DE DEPOSITO

Euros: €

Vai (nome do adjudicatario), com sede em (morada), depositar na
(sede, filial, agéncia ou delegacdo) da (instituicdo), a quantia de
(por algarismos e por extenso) em dinheiro/em titulos (eliminar o

que ndo interessar), como caucdo exigida para (identificacdo do procedimento),

nos termos dos n.°s 3 e 4 do artigo 90.° do Codigo dos Contratos Publicos. Este depdsito fica a ordem de
........ (entidade), a quem deve ser remetido o respetivo conhecimento.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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ANEXOV
MODELO DE GARANTIA BANCARIA/SEGURO DE CAUGAO

Garantia bancaria/seguro de caucdon.® _

Emnomeeapedidode_____ (adjudicatério),vemo(a) _______ (instituicdo garante),
pelo presente documento, prestar, a favorde _____ (entidade adjudicante beneficiaria), uma
garantia bancaria/seguro-caucdo (eliminar o que ndo interessar), até ao montantede ______ _
(por algarismos e por extenso), destinada(o) a caucionar o integral cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo(s) garantido(s) no ambito do (identificacdo do procedimento), nos
termos dos n.%s 6 e 8/7 e 8 (eliminar o que ndo interessar) do artigo 90.° do Cédigo dos Contratos
PUblicos. A presente garantia corresponde a ____% do preco contratual e funciona como se estivesse
constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por fazer a
entrega de toda e qualquer importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples
notificacdo escrita por parte da entidade beneficidria.

Fica bem assente que o banco/companhia de seguros (eliminar o que ndo interessar) garante, no caso
de vir a ser chamado(a) a honrar a presente garantia, ndo podera tomar em consideragao quaisquer
objecdes do(s) garantido(s), sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficiaria quaisquer
reservas ou meios de defesa de que o garantido se possa valer face ao garante. A presente garantia
permanece vélida até que seja expressamente autorizada a sua libertacdo pela entidade beneficiaria,
ndo podendo ser anulada ou alterada sem esse mesmo consentimento e independentemente da
liquidagdo de quaisquer prémios que sejam devidos.

[Data e assinatura do(s) representante(s) legal(ais)]
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